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◆お手続きに必要な書類一式をお送りいただく前に、代理店の皆さまに 

 ご確認いただきたい点を主な業務ごとにまとめたものです。 

◆「必要書類」「チェックする書類（チェック箇所）」と「チェック項目」を 

 記載しています。 

◆代理店の皆さま・募集人の皆さまの変更手続きを予定どおり完了させるために、 

   本マニュアルをご活用ください。 

登録書類送付時チェックマニュアルとは 

２   

 

 



 

ひまわりオンラインでの送付状作成手順 
①「代理店・募集人登録送付状作成・印刷」メニューを選択 
②該当の手続きを選択し「次へ」※複数選択可 
③送付状ＰＤＦが表示 
④送付状を印刷し、各書類の送付枚数を記入する 
 

３  

その1 

必要項目に全て記載があるか、必要書類に不足がないかを 
再度ご確認ください。 

書類をチェックした後は・・・ 

その2 

ひまわり生命に送付する書類は、ひまわりオンラインで送付状を作成してください。 
送付書類の確認にもつながります。 

ひまわりオンラインで送付状作成してください。 

その3 

書類は送付状とセットにして、レターパックで速やかにひまわり生命に送付してください。 

書類を速やかにひまわり生命に送付してください。 

 

【法人代理店】商号変更・所在地の変更の場合 
添付書類として登記簿謄本の写し（変更内容の記載があるもの）が必要です。 

【法人代理店・個人代理店共通】募集人の改姓名の場合 
添付書類として身分証明書の写し（変更内容の記載があるもの）が必要です。 

 
 

    ワンポイントレッスン ！ 

    ワンポイントレッスン ！ 

 

 

 



Ａ 
確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 

全項目ご入力下さい。 
 
※書類作成者（届出人）は 

代表者もしくは業務管理責任
者のみ 

Ｂ区分 

「変更項目」欄をご確認いただ
き、変更したい項目を選択して
ください。 
入力シートが表示されます。 

基本情報入力シートとは？ 
・入力することで処理ごとのシートに基本情報が反映します 
・入力後、変更したい項目を選択すると入力シートが表示されます 
 
 

使用するシート：①代理店の変更 

使用するシート：②事務所の変更 

使用するシート： ③募集人の変更 

使用するシート： ④募集人の所属事務所変更 
                                ※法人代理店のみ 
 

Ｂ 

４  〈１〉基本情報入力シート（１）使い方 



〈２〉法人代理店の変更（１）必要書類 ５ 

NO 必要書類 注意点 

１ ○ 変更届出書（法人代理店）（印刷帳票891821） 

２ △ 

住民票の抄本又はこれに代わる書類 

 
「これに代わる書類」とは次のものをいう。 
①住民票記載事項証明書 （原本） 
②印鑑登録証明書（原本） 
※住民票の抄本および①～②は登録申請日前３ヶ月以内に発行されたもの 

③次の書類のコピー(登録日時点で有効期限内のもの) 
・運転免許証 
・健康保険証 
※保険者番号、被保険者記号・番号部分（読み取ると記号・番号が分かるＱＲコード
含む）をマスキング 

・年金手帳 
※基礎年金番号を読めないようにマスキング 

・旅券（パスポート） 
・住民基本台帳カード、在留カードまたは特別永住者証明書 
・マイナンバーカード(表) 
※臓器提供意思欄をマスキング 

以下の手続き時は添付書類に確認項目が記載されてい
るか確認してください。 
＜確認項目＞ 
【氏名変更】 
①改姓名 
・新姓が記載されたもの 
②改姓手続き時に旧姓（現在登録中の姓）使用を希  
  望する場合 
・新姓が記載されたもの 
【旧姓登録】 
①旧姓登録 
・１通で現姓と旧姓が両方が記載されたたもの 
②旧姓削除 
・添付書類は不要 

代理店の変更 

募集人の変更 

NO 必要書類 注意点 

１ ○ 変更届出書（法人代理店）（印刷帳票891821） 

２ △ 登記簿謄本（写し可） 
・商号・所在地変更手続きの場合のみ提出 
・変更履歴確認のため「履歴事項全部証明書」を提出 

３ △ 代理店手数料支払先口座等通知書（印刷帳票800922） 
・商号変更手続きの場合のみ提出 
・届出人は法人代表者のみ。※届出人は公印 

４ △ 代理店手数料振込依頼書（子代理店用）（印刷帳票700417） 届出人は法人代表者のみ。※届出人は公印 

必要書類はひまわりオンライン「登録内容照会機能」 
より確認が可能です！ 
※閲覧権限付与者のみ 

！ 



〈２〉法人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（代理店の変更）①商号/お客様向け代理店名/宛名 

確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 
・１シート目「基本情報入力シート」へ
入力した項目が反映しているか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ変更日 
・変更が発生した日を記入 
※商号変更の場合は、登記日を記入 

Ｃ手続き内容 
・「商号変更」にチェックがあるか 
※「お客さま向け代理店名のみ」「宛名
のみ」変更の場合も選択 

①商号 
・カナと漢字、両方の記入があるか 
・漢字は登記簿と同一表記か 

②お客様向け 
   代理店名 

【商号と同一の場合】 
・「商号と同一に変更する」にチェック
があるか 
【商号以外を希望の場合】 
・１５文字以内で記入があるか 
★お客様向け代理店名＝契約者総合案内
に記載される代理店名 

③宛名 

【商号と同一の場合】 
・「商号と同一に変更する」にチェック
があるか 
【商号の後に代表者名等表示する場合】 
・下段に記入があるか 

（※）訂正がある場合は、すべて二重線で訂正（訂正印不要） 

「お客様向け代理店のみ」「宛名のみ」を変更する場
合、手続き内容「商号変更」を選択のうえ、変更希望
項目のみご記入ください。 

！ 

使用するシート： ①代理店の変更 

Ｂ 

Ｃ 

Ａ 

６  

１ 

２ 

３ 

✔ 

✔ 



確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 
・１シート目「基本情報入力シート」へ
入力した項目が反映しているか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ変更日 
・変更が発生した日を記入 
※所在地変更の場合は、登記日を記入 

Ｃ手続き内容 
・「所在地変更・通信先変更」にチェッ
クがあるか 

①所在地 

・郵便番号の記入があるか（７桁） 

・登記簿と同一表記で記入があるか 
・通信先も所在地と同一にする場合、
チェックがあるか 

②通信先 

・郵便番号の記入があるか（７桁） 
・住所は事務所として届出があるか 
※通信先は、所在地と同一もしくは、事
務所として届出がある住所のみ設定可能
です 
 
・電話番号の記入があるか 
・ＦＡＸ番号の記載があるか※任意 
・宛名の記載があるか 
※宛名の商号以下に代表者名や部署名等
を表示したい場合に記入 

（※）訂正がある場合は、すべて二重線で訂正（訂正印不要） 

〈２〉法人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（代理店の変更）②所在地/通信先 

使用するシート： ①代理店の変更 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

１ 

２ 

７ 

✔ 

「電話番号のみ」「ＦＡＸ番号のみ」を変更する場合、
手続き内容「所在地・通信先変更」を選択のうえ、変
更希望項目のみご記入ください。 

！ 



確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 

・１シート目「基本情報入力シー
ト」へ入力した項目が反映している
か 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ変更日 
・変更が発生した日を記入 
※未来日記入可 

Ｃ手続き内容 
・「業務管理責任者・教育責任者変
更」にチェックがあるか 

①業務管理責任者
【追加】 

・氏名がカナ・漢字で記入があるか 
【募集人資格がある場合】 
・募集人コードの記入があるか 
【募集人資格がない場合】 
・生年月日、性別の記入があるか 
※業務管理責任者は募集人資格がな
い方でも設定が可能です 

②業務管理責任者
【削除】 

・氏名の記入があるか 
・募集人コードの記入があるか 

③教育責任者 
【追加】 

・氏名の記入があるか 
・募集人コードの記入があるか 

※教育管理責任者は専門課程資格を
保持している方のみ設定が可能です 

④教育責任者 
【削除】 

・氏名の記入があるか 
・募集人コードの記入があるか 

（※）訂正がある場合は、すべて二重線で訂正（訂正印不要） 

〈２〉法人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（代理店の変更）③業務管理責任者/教育責任者 

使用するシート：①代理店の変更 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

１ 

２ 

８ 

３ 

４ 

✔ 



確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 
・１シート目「基本情報入力シート」へ
入力した項目が反映しているか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ変更日 
・変更が発生した日を記入 
※未来日記入可 

Ｃ手続き内容 ・「事務所の追加」にチェックがあるか 

①事務所情報 

・事務所名がカナ・漢字で記入があるか 
・事務所住所の記入があるか 
・相対する子代理店の設置を希望する場
合はチェックがあるか 

※子代理店設置について、営業担当者より
別途連絡する場合があります 

②募集人情報 

追加事務所に所属する募集人について 
・氏名の記入があるか 
・募集人コード(5桁-4桁）の記入があるか 
・募集人登録番号(13桁）の記入があるか 

（※）訂正がある場合は、すべて二重線で訂正（訂正印不要） 

〈２〉法人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（事務所の変更）①事務所の追加 

追加する事務所へ複数の募集人が所属する場合は、
「 ④募集人の所属事務所変更」にご記入ください。 
 

！ 

使用するシート：②事務所の変更 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

１ 

２ 

９ 

✔ 



確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 
・１シート目「基本情報入力シート」へ
入力した項目が反映しているか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ変更日 
・変更が発生した日を記入 
※未来日記入可 

Ｃ手続き内容 ・「事務所の削除」にチェックがあるか 

①事務所情報 
・事務所名がカナ・漢字で記入があるか 
・事務所コード(4桁)の記入があるか 

②募集人情報 

移籍する募集人について 
・氏名の記入があるか 
・募集人コード(5桁-4桁）の記入がある

か 
・募集人登録番号（13桁）の記入がある
か 
・移籍先事務所名と事務所コード（4
桁）の記入があるか 
・移籍先事務所に相対の子代理店がある
場合、子代理店コードの記入があるか 

（※）訂正がある場合は、すべて二重線で訂正（訂正印不要） 
 

〈２〉法人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（事務所の変更）②事務所の削除 

追加する事務所へ複数の募集人が所属する場合は、
「 ④募集人の所属事務所変更」にご記入ください。 
 

！ 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

１ 

２ 

１０ 

✔ 

使用するシート：②事務所の変更 



確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 
・１シート目「基本情報入力シート」
へ入力した項目が反映しているか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ変更日 
・変更が発生した日を記入 
※未来日記入可 

Ｃ手続き内容 
・「事務所の名称変更」にチェックが
あるか 

①名称変更 
・現在の事務所名の記入があるか 

・変更後の事務所名の記入があるか 
・事務所コードの記入があるか 

（※）訂正がある場合は、すべて二重線で訂正（訂正印不要） 

〈２〉法人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（事務所の変更）③事務所の名称変更 

Ａ 

Ｃ 

Ｂ 

１ 

１１ 

✔ 

使用するシート：②事務所の変更 



確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 

・１シート目「基本情報入力シー
ト」へ入力した項目が反映してい
るか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ変更日 
・変更が発生した日を記入 
※未来日記入可 

Ｃ手続き内容 
・「事務所の住所変更」にチェッ
クがあるか 

①住所変更 
・事務所名の記入があるか 
・事務所コードの記入があるか 
・変更後住所の記入があるか 

（※）訂正がある場合は、すべて二重線で訂正（訂正印不要） 

〈２〉法人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（事務所の変更）④事務所の住所変更 

使用するシート： ②事務所の変更 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

１ 

１２ 

✔ 



確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 
・１シート目「基本情報入力シート」へ入力した項目が反映しているか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ手続き内容 ・「募集人の氏名変更（改姓に伴う旧姓登録含む）」にチェックがあるか 

①募集人の氏名変更 

募集人氏名（変更前） 変更前氏名の記入があるか 

募集人コード 募集人コード（5桁-4桁）の記入があるか 

募集人登録番号 募集人登録番号（13桁）の記入があるか 

変更後（新姓名） 
変更後の氏名のカナ・漢字の記入があるか 
※漢字は身分証と同一表記で記入 

旧姓（現在登録中の姓）使用有
無 

旧姓登録を希望する（募集活動において旧姓届出を希望する）場合、「使用する」
にチェックがあるか 

〈２〉法人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（募集人の変更）①募集人の氏名変更 

使用するシート： ③募集人の変更 

Ａ 

Ｂ 

１ 

１３ 

✔ 

✔ 



確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 
・１シート目「基本情報入力シート」へ入力した項目が反映しているか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ手続き内容 「募集人の旧姓使用希望（戸籍名の変更希望なし）」にチェックがあるか 

①募集人の旧姓登録 

募集人氏名 旧姓使用を希望する募集人氏名の記入があるか 

募集人コード 募集人コード（5桁-4桁）の記入があるか 

募集人登録番号 募集人登録番号（13桁）の記入があるか 

旧姓情報 旧姓のカナ・漢字の記入があるか※漢字は身分証と同一表記 

〈２〉法人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（募集人の変更）②募集人の旧姓登録 

Ａ 

Ｂ 

１ 

１４ 

✔ 

使用するシート： ③募集人の変更 



〈２〉法人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（募集人の変更）③募集人の旧姓削除 

確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 
・１シート目「基本情報入力シート」へ入力した項目が反映しているか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ手続き内容 「募集人の旧姓登録（戸籍名の変更希望なし）」にチェックがあるか 

①募集人の旧姓登録 

募集人氏名 旧姓削除を希望する募集人氏名の記入があるか 

募集人コード 募集人コード（5桁-4桁）の記入があるか 

募集人登録番号 募集人登録番号（13桁）の記入があるか 

登録中の旧姓を削除する 旧姓登録削除にチェックがあるか 

Ａ 

Ｂ 

１ 

✔ 

✔ 

使用するシート： ③募集人の変更 

１５ 



確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 
・１シート目「基本情報入力シート」へ入力した項目が反映しているか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ変更日 変更日の記入があるか ※未来日記入可 

①手続き内容 事務所移籍に伴い所属子代理店も変更になる場合、チェックがあるか 

②募集人情報 

募集人氏名 募集人氏名の記入があるか 

募集人コード 募集人コード（5桁-4桁）の記入があるか 

募集人登録番号 募集人登録番号（13桁）の記入があるか 

変更後・事務所名 移籍先の事務所名の記入があるか 

変更後・事務所コード 
移籍先の事務所コード（4桁）の記入があるか 
※移籍先が新規追加する事務所であり、事務所コードが採番されていない場合は記入不要 

変更後・子代理店名 子代理店がある場合のみ、移籍先の子代理店名の記入があるか 

変更後・子代理店コード 子代理店がある場合のみ、移籍先の子代理店コード（5桁）の記入があるか 

〈２〉法人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（募集人の変更）④募集人の所属事務所の変更 

使用するシート： ④募集人の所属事務所変更 

Ａ 

Ｂ 

１ 

２ 

１６ 

✔ 



＜３＞個人代理店の変更（１）必要書類 
１７ 

NO, 必要書類 注意点 

１ ○ 変更届出書（個人代理店）（印刷帳票891822） 

２ △ 住民票の抄本又はこれに代わる書類 
代理店店主の改姓・旧姓登録の場合のみ提出 
※取扱可能書類は、募集人の変更Ｎｏ2をご参照ください。 

３ △ 代理店手数料支払先口座等通知書（印刷帳票800922） 届出人は店主のみ 

NO, 必要書類 注意点 

１ ○ 変更届出書（個人代理店用）（印刷帳票891822） 使用人の変更シートを使用 

２ △ 

住民票の抄本又はこれに代わる書類 

 
「これに代わる書類」とは次のものをいう。 
①住民票記載事項証明書（原本）  
②印鑑登録証明書（原本） 
※住民票の抄本および①～②は登録申請日前３ヶ月以内に発行されたもの 

③次の書類のコピー(登録日時点で有効期限内のもの) 
・運転免許証 
・健康保険証※ 
※保険者番号、被保険者記号・番号部分（読み取ると記号・番号が分かるＱＲ
コード含む）をマスキング 

・年金手帳 
※基礎年金番号を読めないようにマスキング 

・旅券（パスポート） 
・住民基本台帳カード、在留カードまたは特別永住者証明書 
・マイナンバーカード(表) 
※臓器提供意思欄をマスキング 

以下の手続き時は添付書類に確認項目が記載されているか
確認してください。 
＜確認項目＞ 
【氏名変更】 
①改姓名 
・新姓が記載されたもの 
②改姓手続き時に旧姓（現在登録中の姓）使用を希  
  望する場合 
・新姓が記載されたもの 
【旧姓登録】 
①旧姓登録 
・１通で現姓と旧姓が両方が記載されたたもの 
②旧姓削除 
・添付書類は不要 

代理店の変更 

募集人の変更 

必要書類はひまわりオンライン「登録内容照会機能」 
より確認が可能です！ 
※閲覧権限付与者のみ 

！ 



確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 
・１シート目「基本情報入力シート」
へ入力した項目が反映しているか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ変更日 
・変更が発生した日を記入 
※未来日記入可 

Ｃ手続き内容 「屋号・店主名の変更」にチェックがあるか 

①屋号 ・カナと漢字、両方の記入があるか 

②店主の氏名 

・カナと漢字、両方の記入があるか 
・旧姓の使用有無にチェックがあるか 
  ・旧姓を届出のうえ使用する場合、旧姓カ
ナ・旧姓漢字の両方に記入があるか 

③お客様向け 
   代理店名 

・１５文字以内で記入があるか 
★お客様向け代理店名とは、契約者総
合案内に記載される代理店名です 

④宛名 
店主名の前に屋号を表示する場合、記入
があるか 
※店主名必須 

（※）訂正がある場合は、すべて二重線で訂正（訂正印不要） 

使用するシート：①代理店の変更 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

１ 

２ 

３ 

４ 

✔ 

１８ 〈２〉個人代理店の変更(２)書類のチェックポイント(代理店の変更) ①屋号/店主名/お客様向け代理店名/宛名 

✔ 

「お客様向け代理店のみ」「宛名のみ」を変更する場
合、手続き内容「商号変更」を選択のうえ、変更希望
項目のみご記入ください。 

！ 



確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 
・１シート目「基本情報入力シート」
へ入力した項目が反映しているか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ変更日 
・変更が発生した日を記入 
※未来日記入可 

Ｃ手続き内容 ・「所在地変更」にチェックがあるか 

①所在地 
・郵便番号の記入があるか（７桁） 

・住所の記入があるか 

②電話番号 
変更がある場合、記入があるか 
※ハイフン必要・携帯電話も可 

③ＦＡＸ番号 
  ※任意登録 

変更がある場合、記入があるか 
※現在登録しているＦＡＸ番号を削除
し登録無しとする場合は「登録なし」
と記入 

（※）訂正がある場合は、すべて二重線で訂正（訂正印不要） 

〈３〉個人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（代理店の変更）②所在地・通信先 

「電話番号のみ」「FAX登録のみ」を変更する場合 

手続き内容「所在地変更」を選択のうえ、変更希望
項目のみご記入ください。 

！ 

使用するシート：①代理店の変更 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

１ 

２ 
３ 

✔ 

１９ 



確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 
・１シート目「基本情報入力シート」
へ入力した項目が反映しているか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ変更日 
・変更が発生した日を記入 
※未来日記入可 

Ｃ手続き内容 
・「業務管理責任者・教育責任者の変
更」にチェックがあるか 

①業務管理責
任者【追加】 

・氏名がカナ・漢字で記入があるか 
・募集人資格がありの場合、募集人
コードの記入があるか 
・募集人資格がない場合、生年月日・
性別の記入があるか 
※業務管理責任者は募集人資格がない
方でも設定が可能です 

②業務管理責
任者【削除】 

・氏名の記入があるか 
・募集人コードの記入があるか 

③教育責任者
【追加】 

・氏名の記入があるか 
・募集人コードの記入があるか 

④教育責任者
【削除】 

・氏名の記入があるか 
・募集人コードの記入があるか 

（※）訂正がある場合は、すべて二重線で訂正（訂正印不要） 

〈３〉個人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（代理店の変更）③業務管理責任者/教育責任者 

使用するシート：①代理店の変更 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

１ 

２ 

３ 

４ 

✔ 

２０ 



確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 
・１シート目「基本情報入力シート」へ入力した項目が反映しているか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ手続き内容 ・「募集人の氏名変更（改姓に伴う旧姓登録含む）」にチェックがあるか 

①募集人の氏名変更 

募集人氏名（変更前） 変更前氏名の記入があるか 

募集人コード 募集人コード（5桁-4桁）の記入があるか 

募集人登録番号 募集人登録番号（13桁）の記入があるか 

変更後（新姓名） 
変更後の氏名のカナ・漢字の記入があるか 
※漢字は身分証と同一表記で記入 

旧姓（現在登録中の姓）使用有
無 

旧姓登録を希望する（募集活動において旧姓届出を希望する）場合、「使用す
る」にチェックがあるか 

〈３〉個人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（募集人の変更）①募集人の氏名変更 

使用するシート：②募集人の変更 

Ａ 

Ｂ 

１ 

✔ 

✔ 

２１ 



確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 
・１シート目「基本情報入力シート」へ入力した項目が反映しているか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ手続き内容 「募集人の旧姓登録（戸籍名の変更希望なし）」にチェックがあるか 

①募集人の旧姓登録 
 

募集人氏名 旧姓使用を希望する募集人氏名の記入があるか 

募集人コード 募集人コード（5桁-4桁）の記入があるか 

募集人登録番号 募集人登録番号（13桁）の記入があるか 

旧姓を使用する 旧姓のカナ・漢字の記入があるか※漢字は身分証と同一表記 

〈３〉個人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（募集人の変更）②募集人の旧姓登録 

使用するシート：②募集人の変更 

Ａ 

Ｂ 

１ 

✔ 

２２ 



〈３〉個人代理店の変更（２）書類のチェックポイント（募集人の変更）③募集人の旧姓削除 

Ａ 

Ｂ 

１ 

確認項目 確認内容 

Ａ基本情報 
・１シート目「基本情報入力シート」へ入力した項目が反映しているか 
※詳細は当マニュアル４ページ 

Ｂ手続き内容 「募集人の旧姓登録（戸籍名の変更希望なし）」にチェックがあるか 

①募集人の旧姓登録 

募集人氏名 旧姓使用を希望する募集人氏名の記入があるか 

募集人コード 募集人コード（5桁-4桁）の記入があるか 

募集人登録番号 募集人登録番号（13桁）の記入があるか 

登録中の旧姓を削除する 旧姓登録削除にチェックがあるか 

使用するシート：②募集人の変更 

✔ 

✔ 

２３ 


