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※代理店実態を踏まえ、必要に応じて文言を修正してください。

【個人データ取扱部署が複数ある場合】
　情報管理責任者

代表者（店主）
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役員



情報管理者
情報管理者
情報管理者

部門長
部門長
部門長



担当者
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【個人データ取扱部署が単一の場合】
①複数の部門がある場合　　　　　　　　　　　　　　②部門が分かれていない場合
情報管理責任者
担当者
担当者
担当者
担当者
担当者
代表者（店主）


部門責任者

兼務可

情報管理者
情報管理責任者
情報管理者
代表者（店主）

担当者
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	主　　体
	策　　定
	実　　施
	点検・見直し

	（経営）
情報管理
責任者
	
・個人情報保護方針（宣言策定）
・顧客情報取扱・点検･監査規定の策定

・個人情報保護体制の整備
　管理者の設置など
・個人情報保護教育計画策定

	・従業者の教育・訓練
・個人データ管理台帳の管理
・漏えい事故等への対処

	点検･監査結果等に
基づく見直しと関係者
への指示

	担当部門
	(部門）
情報
管理者
	・各部門における取扱規定に基づく
取扱要領の策定
・個人データ管理台帳の作成
・事務所における安全管理措置体制の確立
	・取扱要領の適正な運用管理
・従業者の監督
・委託先の監督（合意書締結）
・漏えい事故等の情報管理責任者
への報告
	

	
	担当者
	




	・教育・訓練の受講
・取扱要領に従った実務の励行
・漏えい事故等の情報管理者への
報告
	



代理店限り

124代理店限り



－1－代理店限り

