※代理店実態を踏まえ、必要に応じて文言を修正してください。


【委託】
令和〇〇年○○月○○日
ＫＫ〇〇（団体）　御中

ＳＯＭＰＯひまわり生命保険株式会社
○○営業部××支社

当社における個人データに関する安全管理措置について（確認書）

貴社から当社に対してご提供いただく個人データについて、個人情報保護法上、貴社からの「委託」と位置づけられますことから、当社は貴社の委託先として、万が一にも、個人データが漏えいすることがない様、より一層の安全管理措置を講じることとしております。
本確認書はこの個人情報保護法上の委託先として、当社が貴社から求められる水準を満たしていることをご確認いただくための文書となります。当社は、本委託業務の遂行にあたり、貴社から委託を受けて行う個人データの取扱いに関する安全管理措置を次のとおり実施します。

１．当社における利用目的
当社は本データを以下の利用目的に使用いたします。
（１）組織募集、団体保険募集に関する資料作成・提供
（２）組織募集、団体保険募集運営に係る資料作成・提供
（３）その他上記に関連する業務

２．秘密の保持および漏えい、滅失またはき損の防止
当社は、本業務により知り得た個人データを他人に知らせ、また不当な目的に使用しません。本業務が終了した後においても同様とします。また、当社は本業務により知り得た個人データを善良なる管理者の注意をもって厳重に管理するとともに秘密として保持し、漏えい、不正アクセス、滅失またはき損の防止その他個人データの管理のために必要かつ適切な措置を講じます。必要かつ適切な措置には、当社が委託を受けた個人情報であって、個人データとして取り扱うことを予定しているものの漏えい等を防止するために必要かつ適切な措置を含みます。

３．個人データの目的外利用・提供の禁止
当社は、貴社の指示がある場合を除き、本業務により知り得た個人データを本業務の目的以外の目的に利用し、または貴社の承諾なしに第三者へ提供しません。また当該個人データの漏えい、盗用、改ざんを行いません。

４．業務従事者への周知および教育
当社は、本業務に従事している者に対し、在職中および退職後においても知り得た個人データを他人に知らせ、または不当な目的に使用してはならないこと等個人データの保護に必要な事項を周知させ教育し、本確認書に定めると同等の義務を遵守させます。



５．再委託
上記１．に掲げる業務の全部または一部を第三者に委託することがあります。その際に当該第三者に対し「個人データ」を開示する場合には、当社は、自らの責任において、十分な個人情報保護水準を満たしている第三者を選定するとともに、当該第三者との間で、「個人データ」の保護について当文書の内容と同水準の義務を当該第三者に課すこととします。

６．資料等の返還
当社は、本業務を処理するために、貴社から提供を受けた個人データを記録した資料等を、本業務の完了後直ちに返還または適切に廃棄します。ただし、貴社が別に指示したときはその指示によるものとします。

７．事故発生時における対応
（１）当社は、本確認書に定める事項に反する事態が生じ、または生じるおそれのあることを知ったときは、速やかに貴社に報告し、その指示に従うものとします。
（２）当社の責に帰すべき事由がある場合は、当社が貴社に対し損害賠償義務を負うものとします。

８．有効期間
本確認書の義務は、当社が貴社から個人データを受領したときに始まり、本業務の完了をもって終了します。


以上
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