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  ※代理店実態を踏まえ、必要に応じて文言を修正してください。
令和○○年○月○○日現在
部署名____________________　　　　　　　　　　　
役割分担表（組織図）
　　　　　　　　　　　　　
	①情報管理責任者名

	




【任命】　　　　　　　　　　　【任命】　　　　　　　　　　　     【任命】
	⑤本人確認情報管理者
	
	②情報管理者
	
	③点検責任者

	
	
	
	
	

	※ＩＤ・パスワード付与等の
管理を行う

	
	
	
	④点検担当者

	
	
	
	
	


【取扱者の限定】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
※個：個人ﾃﾞｰﾀ、ｾﾝ：ｾﾝｼﾃｨﾌﾞ情報
	取扱者名
	取得
	入力
	利用
・加工
	保管
・保存
	移送
・送信
	消去
・廃棄
	持出し
	漏えい
（注）

	
	個
	ｾﾝ
	個
	ｾﾝ
	個
	ｾﾝ
	個
	ｾﾝ
	個
	ｾﾝ
	個
	ｾﾝ
	個
	個

	（例）生保花子
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（注）漏えい事案対応部署の場合のみ記入

	漏えい事案担当部署名
	部
	責任者
	担当者

	
	
	
	



	監査担当部署名
	部
	責任者
	担当者

	
	
	
	


※（大規模特定募集人の場合）個人データの取扱の点検・改善等の監督を行う部署または合議制の
委員会

（大規模特定募集人の場合）
	情報セキュリティ対策に
十分な知見を有するもの
・部門
	部
	責任者
	担当者

	
	
	
	


※例：情報管理部門・ＩＴ部門の責任者や、個人データの監督部署等の組織長 等
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